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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
describir la situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

1. INTRODUCCION

2. MARCO CONTEXTUAL
2.1. Analisis de la situacion del centro.
2.2. Objetivos del Plan de accion.
2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo.
3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.
3.3. Desarrollo profesional.
3.4. Procesos de evaluacion.
3.5. Contenidos y curriculos
3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION
4.1. Seguimiento y diagndstico.
4.2. Evaluacién del Plan.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION:

El CEIP Puente de Simancas es un centro educativo publico que fue creado por
desdoble del otro centro publico existente en la localidad, “Los Zumacales”, al no
contar con infraestructuras para atender a la poblacidén escolar que tenia. Por lo
tanto, se trata de un colegio de reciente construccion que inicid su andadura en
septiembre de 2009 como centro de linea uno incompleto, tanto a nivel
arquitecténico como educativo, sin que hubieran finalizado las obras de
construccion y unicamente con el alumnado de la etapa de infantil. Cada curso
escolar ha ido integrando un nuevo nivel y siendo un centro completo en el curso
escolar 2015/2016. Al realizar su apertura como centro incompleto su dotacién
también lo fue, en relacion a la situacion econdmica existente en su creacion. El
equipo directivo junto con las juntas directivas de la asociacion de padres y madres
de nuestro colegio, a lo largo de estos anos desde la creacion del centro, han
realizado un gran esfuerzo para aumentar los recursos materiales del centro. En la
actualidad podemos afirmar que se ha producido una mejora muy sustancial en cada
etapa escolar y en la mayoria de las areas.

Las familias y, por tanto, el alumnado, tienen acceso a una amplia oferta de
actividades deportivas y culturales, asi como acceso recursos TIC suficientes,
disponiendo en sus casas de dispositivos y conexiones suficientes para su uso
educativo, aunque nos expresan una preocupacion en el uso racional y no excesivo
de estas herramientas. Por tanto desde el centro nos tenemos que adaptar a su
propia realidad y por ello pretendemos sistematizar los recursos tecnoldgicos y
metodolégicos que se utilizan para el disefio de situaciones de ensefanza y
aprendizaje enriquecedoras para la comunidad educativa, que fomenten las
competencias clave del alumnado durante actividad escolar y contribuyan a su mejor
formacién de la ciudadania alcanzando niveles 6ptimos del tratamiento de la
informacidn vy digital, siempre dentro de ese uso racional y medido. El centro tiene
varias lineas de accién, pero las que damos una prioridad son el uso
equilibrado y seguro de las tic, la internacionalizacién, la radio y lectura.

El centro cuenta con un 90% de profesorado definitivo, lo que da dinamismo y
estabilidad al centro y a sus lineas de actuacién. Se trata de un claustro activo y
participativo y la gran mayoria participa en los proyectos, cursos de formacion,
seminarios y realiza actividades en el CFIE.

El alumnado es homogéneo, muestran mucho interés por las herramientas digitales
Yy SU uso.
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2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacién del centro.
Con respecto al uso diario tenemos que destacar el teams, correo electrénico,
videollamada, Moodle y su uso continla ddndose en el dia a dia, para
informar a las familias, mantener reuniones a distancia, organizar y gestionar
actividades grupales, gestién del centro...
En cuanto a dotacion de infraestructuras, nuestra situacidn es la siguiente:
Todas las aulas de cada uno de los niveles educativos de Infantil y Primaria
disponen de Paneles interactivos, asi como el aula de idiomas.
Existe un aula de informatica con PDI y quince puestos para los alumnos.
También se disponen de portatiles convertibles para los alumnos y para las
especialistas de AL y PT, para su utilizacion con alumnos con ANEAE.
Otros espacios de uso comun que cuentan con PDI son la biblioteca. 4
Y debido a la participacion en el “Proyecto Sintoniza” contamos con la dotacion
de material para la radio escolar, es decir, mesa de mezclas, micréfonos y
auriculares.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

Con el presente Plan de Accién, pretendemos:

e Conseguir el correspondiente reconocimiento y acreditacién del Cddice TIC
de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Leodn.

° Continuar utilizando y profundizando en el uso de la tecnologia en todos
los procesos colegiales, por parte de toda la comunidad educativa y de forma
sistematizada.

e Cumplir los objetivos siguientes:

Objetivos Relacionados con los procesos | Mejorar la integracion del
pedagdgicos: | de ensefanza y aprendizaje. plan TIC en las

- programaciones didacticas.
Relacionados con los procesos

de evaluacion.
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Relacionados con los

contenidos y curriculos.

de
en

Uso mas extendido
metodologias  apoyadas
dispositivos digitales.
Avanzar en la evaluacion de la
adquisicion de la competencia TIC
de los alumnos

Avanzar en el uso de herramientas
TIC como métodos de evaluacion.
Avanzar en la coordinaciéon de
los contenidos y competencia
digital en el curriculo.

Objetivos
organizativos:

Relacionados con la gestion,
organizacion y liderazgo.

Relacionados con la formacion
y desarrollo profesional.

Relacionados con la
colaboraciodn, trabajo en red e
interaccion social.

Constitucion de un nuevo equipo
TIC

Mejora de
centro, en
integracion TIC

Nuevo plan de formacién de la
competencia digital docente.
Consolidar en el personal docente
una “cultura del compartir”
recursos y materiales.

Potenciar el conocimiento y acceso
a portales institucionales (Junta de
Castilla y Ledn) y repositorios
institucionales. Seguir avanzando
en la gestion hacia la supresion de
las comunicaciones y
documentacion en “formato
papel”. Consolidar la presencia del
centro en redes sociales e internet.

los documentos de
relacion con la

Objetivos
tecnoldgicos:

Relacionados con la

Infraestructura.

Relacionados con la Seguridad
y confianza digital.

Plan de Mantenimiento vy
renovacion de equipos e
infraestructuras TIC.

Plan de Mantenimiento vy
renovacion de Software.

Estudio y definicion de posibles

nuevos espacios tecnoldgicos.
Protocolo de optimizacion,
reaprovechamiento, reciclaje vy
reposicion de los  recursos

informaticos que sea respetuoso
con el medio ambiente.
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Formacion en seguridad y uso
correcto de las TIC.

2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.

El centro cuenta con una estrategia digital que incluye el plan digital y cada curso se
elabora el Plan de Actuacidn anual. Se involucra al profesorado en la estrategia a
través de la Comision TIC. El coordinador TIC es el encargado de explicar el plan,
detectar necesidades, etc. El equipo directivo anima, apoya y ayuda en lo relativo al
plan digital.

El punto de partida es realizar una evaluacion de la competencia digital del alumnado
a través del selfie y de los tutores de cada clase.

Tras el andlisis de todos los datos recopilados podemos establecer las nuestras
debilidades vy fortalezas, las oportunidades y amenazas a las que nos tenemos que
enfrentar.

Necesidades:

Mejorar la asistencia técnica del CAU.

Mejorar la dotacion de dispositivos de la sala de informatica.

Revisar y animar en el uso de repositorios digitales.

Disefiar y adaptar las programaciones a la LOMLOE y al desarrollo de la
competencia digital.

- Tiempo para crear recursos, conocerlos y utilizarlos en el aula.

- Emplear las herramientas digitales como instrumentos de
evaluacion, autoevaluacion y coevaluacion.

Y a partir de las necesidades detectadas, la temporalizacion del proceso de
elaboracién, seguimiento y evaluacion del Plan TIC, es la siguiente:

Primer - Analisis de la situacion digital del centro: memoria y evaluacién.
Trimestre: | - Distribucién del Plan TIC a la comunidad educativa.

- Conocimiento de funciones.

- Protocolos de acogida.

- Compromisos de mejora adquiridos en PGA.

- Elaboracion del Plan

- Planificacion Sesiones Comision TIC
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- Definicion de participacion en Proyectos de Innovacién o Plan
Mejora.

- Establecimiento planes de actuacion de las areas del Plan TIC.

- Estructuracién del itinerario TIC del Plan de Formacién de

Centro.
Segundo - Ejecucion de las responsabilidades asignadas.
Trimestre: | - Ejecucion de los compromisos de mejora de la PGA.

- Realizacion de las Sesiones de coordinacion planificadas.
- Ejecucion de los Proyectos de Innovacion y del Plan de Mejora.

Tercer - Conclusion de las responsabilidades asignadas.
Trimestre: | - Comprobacion del cumplimiento de los compromisos de mejora
de la PGA.

- Finalizaciéon de los Proyectos de Innovacion desarrollados
durante el curso.

- Medicién del cumplimiento de los objetivos del Plan TIC

- Evaluacion final, elaboracién de memoria TIC a incluir en la
memoria del centro donde se recojan propuestas de mejora
para el siguiente curso.

El Plan TIC es elaborado por los miembros de la Comision TIC del Centro durante el
curso 2022-2023 y tendra una vigencia de un curso escolar, siendo actualizado y
adaptado en funcion de las necesidades y de la situacion.

El proceso y los érganos implicados en la elaboracién del plan es el siguiente:

o DIRECCION: Es el 6rgano competente tanto de la aprobacidn inicial como de
las oportunas modificaciones del Pan TIC.

o COMISION TIC: serd el 6rgano encargado de elaborar el nuevo texto del Plan
TIC, bajo el liderazgo del Coordinador TIC, una vez terminado lo elevard a la
Direccidn para que proceda a su revisidn y aprobacion.

o CLAUSTRO: cualquier modificacién del Plan sera informada con el Claustro
de Profesores con caracter previo a su aprobacion, para que estos realicen
las propuestas que estimen oportunas, si bien no seran vinculantes, estas
seran tenidas en cuenta. Actuando, asi como drgano consultivo.

o CONSEJO ESCOLAR: del mismo modo se informara al Consejo Escolar de las
modificaciones que se pretendan realizar, con la misma finalidad vy
consecuencias que en el punto anterior

Proceso de aprobacidn por los drganos competentes del centro.
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Al finalizar el curso, se recoge en la memoria, todos los aspectos relativos al Plan TIC,
de modo que junto con la memoria final del desarrollo del Plan realizado por la
comision TIC, sea el punto de partida de la adaptacion del Plan para el curso
siguiente.

Una vez concluida la redaccion del plan se somete a proceso informativo de la CCP,
claustro de profesores y Consejo Escolar.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

Para la difusion del plan a la comunidad educativa, el plan se publicara en la web del
colegio:

http://ceippuentedesimancas.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=1
&wid item=124

El profesorado, va a ser el responsable ultimo de la aplicacion del Plan, por lo que
deben conocerlo a fondo, y para ello se utilizaran las reuniones del Claustro que sean
precisas

De la misma forma consideramos a la Comision de Coordinacion Pedagodgica
corresponsable de la difusion y dinamizaciéon del plan entre el profesorado, a través
de las reuniones de ciclos.

También es importante su papel en cuanto a los planes de formacién del
profesorado. En otros aspectos del plan el responsable de la dinamizacion sera el
equipo directivo, que en sus reuniones periddicas habilitard los medios necesarios
para la implantacidn del plan.

Es especialmente relevante su papel en lo referente a infraestructuras y
equipamiento, gestion y organizacion de centro y comunicacién e interaccion
institucional.

El equipo TIC velara por que estas acciones se lleven a cabo y hara las correcciones
oportunas para mejorar la difusion y puesta en marcha del plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
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El Plan TIC del centro ha sido redactado tratando de recoger las necesidades
organizativas detectadas en cada momento. Hoy buscamos, la adquisicién y mejora
de la competencia digital del alumnado, contribuyendo a la integracion y el uso
eficaz de tecnologias de aprendizaje digital en tres dimensiones complementarias
entre si: la dimensién pedagdgica, la dimension organizativa y la dimension
tecnoldgica.

La Comision TIC, se constituye anualmente en el primer Claustro del mes de
septiembre y es el drgano competente encargado de la definicién y elaboracidn,
difusion y dinamizacién del Plan TIC del centro, de la asignacion de tareas y funciones
y su coordinacion con la Comisién de Coordinacién Pedagdgica para la coordinacion
de la competencia digital del centro.

Se constituye anualmente por los siguientes miembros:
¢ Directora del centro, que la presidira.

eCoordinadora de etapa de infantil.

e El representante de formacion del Centro.

¢ El coordinador TIC, que serd elegido de los componentes del Claustro.

3.1.1. Funciones y tareas:

1. Proponer a la Comisidon de Coordinacidon Pedagégica propuestas organizativas,
metodoldgicas, de gestion o de evaluacidn, vinculadas a las TIC para su inclusién
en la Propuesta Curricular de centro y supervisar la incorporacion de la
competencia digital en las programaciones didacticas de los equipos docentes.

2. Impulsar y secuenciar las herramientas tecnoldgicas empleadas en el centro

Servir de enlace con el asesor de TIC del CFIE y Area de Programas de la DP.

4. Analizar y evaluar las cuestiones relativas a la competencia digital en el centro
educativo.

5. Definir estrategias, en cada curso escolar, formativas y de colaboracion con la
comunidad educativa en aspectos relativos a la integracion didactica de las
tecnologias de la informaciéon y comunicacion asociadas al aprendizaje y la
competencia digital del centro.

6. Asegurar la coherencia vertical de la estrategia digital del centro y velar por su
adecuado cumplimiento.

7. Disefiar actuaciones de informacién a familias, al alumnado y al profesorado.

Participar en cuantas auditorias externas y de control se requiera.

9. Fomentar la formacion de los docentes y del alumnado en uso seguro de las
herramientas TIC

w

00
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10. Realizar el mantenimiento de los recursos tecnoldgicos del centro (organizacion
de la red, tipo de acceso a internet, estructura de servidores...) y dindmica social
del centro (préstamo de dispositivos, accesibilidad, dinamicas de seguridad...).

11. Incentivar la participaciéon del centro en Proyectos de Innovacion Educativa
vinculados con las TIC.

12. Participar en reuniones, Jornadas, Congresos y Grupos de Trabajo en relacién
con las TIC.

13. Organizar el acceso a los materiales en repositorios de almacenamiento
disponibles, ofreciendo listados actualizados, con criterios claros e identificables
para profesorado y alumnado.

14. Coordinar la elaboracion de recursos propios por parte de los equipos docentes
y asesorar en las necesidades de formacion detectadas.

15. Evaluar las necesidades Tic del centro y elaborar el Plan de actuacion anual.
Revisar el plan Tic del centro.

De forma mas resumida:

Equipo Directivo Establece los objetivos que determinan la direccidén del 10
Centro.

Planifica y supervisa el Plan de Formacion del Profesorado en
el ambito TIC.

Nombrara un responsable de Coordinacién TIC, una Comisién
TIC, un gestor de Twitter e Instagram.

El mantenimiento de los recursos TIC se llevaran a cabo
siguiendo las instrucciones de la direccion provincial,
derivando las incidencias al CAU o al érgano competente.

Claustro/CCP Gestiona y coordina, adapta el Plan TIC a las caracteristicas de
cada Etapa Educativa.

Comisién TIC Planifica, coordina y vela por la correcta implementacion de
las TIC en el centro.

Gestiona la formacion y necesidades TIC del centro. Coordina
las normas de control de la seguridad y confianza digital.
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Elabora el Plan de Acogida TIC dentro del Plan de Acogida del
profesorado nuevo.

Coordinador TIC Coordina, junto con la direccién, la comisién TIC del centro.

3.1.2. El plan TIC en relacién con los documentos y planes institucionales:

Las TIC, tienen un papel fundamental en todos los documentos institucionales del
colegio.

El Proyecto Educativo del Centro, contiene un resumen de todos los
documentos institucionales que se explican a continuacidn. Ya que es el punto de
partida para todos ellos, es por ello que el PEC hace multiples referencias a las TIC.

Pasamos a exponerlas en el apartado correspondiente a cada documento.

Las TIC inciden en la Propuesta Curricular del centro, ya que apuesta por la
integracion de herramientas tecnoldgicas como medio de interaccion y creacion por 11
parte del alumnado.

Las Programaciones Didacticas incluyen metodologias TIC, desde el primer curso de
infantil hasta el dltimo curso de educacion primaria. Se recogen dentro del formato,
los contenidos, criterios de evaluacidn y estandares de aprendizaje evaluables de la
competencia digital del alumnado, asi como las herramientas organizativas y de
evaluacién, coevaluacién y autoevaluacién por parte del profesorado y entre
iguales.

En la Programacidon General Anual, se incluyen las TIC como objetivo del Equipo
Directivo. Se consideran las TIC unos de los puntos a evaluar en las Comisiones de
Coordinaciéon Pedagodgica programadas. Se proponen actuaciones que potencien el
uso de las TIC en el Plan Lector del Centro (que es otra de las lineas prioritarias del
centro). Se establece el Coordinador TIC del Centro, asi como los objetivos a
desarrollar, las actividades mediante las cuales se pretende conseguirlos, los
profesores/as implicados en cada uno de ellos, la temporalizacion de los mismos y
los indicadores a través de los cuales se va a cuantificar su consecucion. Y se incluyen
actuaciones y propuestas complementarias de fomento y adquisicién de pautas de
seguridad y confianza digital de la comunidad educativa.

En el Reglamento de Régimen Interior del centro se incluyen las normas respecto
a los usos y definicion de criterios compartidos en la utilizacién de las nuevas
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tecnologias, tanto en la actividad académica como cuando no sirvan a los fines
educativos del colegio en actividades complementarias, extraescolares, comedor
escolar y programa madrugadores. Y ademas el centro utiliza la "Guia de buenas
practicas TIC para las familias" editada por la Junta de Castilla y Ledn, para fomentar
el buen uso de las nuevas tecnologias tanto dentro de nuestro centro como en los
hogares de nuestros alumnos/as.

En el Plan de Convivencia se incluye como medida especifica para los casos de
alteraciones de comportamiento, maltrato entre iguales y conflictos asociados a las
tecnologias de la informacién y comunicacién, el desarrollo del Plan de Seguridad y
Confianza Digital.

En el Plan de Contingencia, se recogen las adaptaciones en la atencién educativa
del alumnado, en potenciales situaciones de confinamiento, ya sea de un aula
concreta o del centro.

Organizacidn de la gestion de infraestructuras, recursos tecnolégicos-didacticos,
redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los ambitos de
administracion, gestion académica, interaccion de la comunidad educativa y
tecnoldgica del centro.

Estrategias de diagndstico, evaluacidon, mejora continua e innovacion de la
integracion de las TIC en los ambitos educativo, organizativo y tecnoldgico.

En el Plan de formacion del Centro, la formacién es uno de los ejes vertebradores
de nuestro centro. Se llevan a cabo diferentes itinerarios en el plan de formacién,
orientados, al menos uno, en formacion TIC.

3.1.3. Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el
centro: gestion, organizacion, acciones y evaluacion.
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Procesos administrativos.

Organizacidn, gestion y acciones

Evaluacion

Programa colegios

Gestion de todo lo relacionado con la

Eficacia en la tramitacion de

comparten las carpetas

al resto del claustro
para su conocimiento y

(ordenador de | administraciéon del centro: listados, | documentos y gestion del

secretaria. Utilizado por horarios, matriculacion, datos, centro.

el £.D) expedientes, certificados...

GECE Gestion econdmica del centro: | Grado de eficacia a la hora de

Ordenador de | presupuesto del centro, cuenta de | elaborar los presupuestos y

secretaria. gestion. llevar el control de gastos e
ingresos del centro.

STILUS Gestion de comedor escolar, | Grado de eficacia en los

Solo se accede con la | matricula, ficha de alumnado, releo, | procesos y gestiones

cuenta de los miembros | ATDI, convivencia... Requeridos.

del ED 1B

OneDrive Organizacion de la informacion con el | Se evalta su utilidad de forma

Desde la cuenta del | claustro: Programaciones Orientacion | periddica y se refleja en la

CEIP EL PERAL se Evaluaciones memoria final de curso las

Documentacioén del centro

Horarios dispositivos TIC

posibles mejoras y necesidades
detectadas.

Actas de las
difusion. diferentes
comisiones...
Servicios de | En las secciones de secretaria virtual, | Vistas a la web del centro vy
madrugadores, admision  las  familias  pueden | descargas de documentacion.
comedor, transporte, descargar documentos y solicitudes.
matricula, solicitud
plaza, autorizaciones y
ayudas en la web
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Organizacion, gestidn y acciones

Evaluacion

Blog de la Biblioteca y

radio escolar

Los blog recogen todo el trabajo
realizado desde la comision de lectura
del centro y de la radio escolar.

Visitas al blog y aportaciones
de los diferentes ciclos.

Equipos de trabajo en

TEAMS

La organizacion y gestion de las

diferentes comisiones y
coordinaciones de ciclo poseen un
equipo de teams donde, ademds de
alojar archivos y compartirlos, se

trabaja en linea.

Andlisis por parte de los
diferentes equipos de su uso al
final del curso, valorando su

continuidad.

Herramienta office

365.

Uso de las diferentes herramientas

office 365 para la creacion de

documentos, presentaciones,

Procesos comunicativos

Organizacion, gestion y acciones

Uso de las herramientas y su

1=

grado de eficiencia y eficacia. G

Evaluacion

Correo electronico

@educa.jcyl.es

Desde la cuenta del centro se coordina

la comunicacion por correo

electrdnico.

Grado de efectividad y uso del
correo para la comunicacion
entre el profesorado,

alumnado, familias y miembros

del consejo.

Teams

Pueden ser de érganos oficiales: ED,

comisiones, CCP. Ciclos y no oficiales:
PIE, grupos de trabajo, etc.

Se valorara su utilidad en Ia

evaluacién final y se reflejara
en la memoria final de curso.

Plan de comunicacion

Refleja la organizacion de Ia

comunicacion y sus canales. Esta

dentro del plan de contingencia.

Grado de satisfaccion de la
comunidad educativa.

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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Pagina web

http://ceippuentedesim
ancas.centros.educa.jcyl

.es/sitio/

Toda la informacion relativa al centro

se encuentra en la pagina web. Es el
medio mds rapido y eficaz para obtener

NUmero de visitas e

interacciones recibidas.

La web se actualiza de forma

https://twitter.com/ceip
simancas?ref src=twsrc
%5Etfw

realizadas e informa sobre becas,

resoluciones, ayudas, etc.

|nf<.)r.mac‘|on, so!|C|tudes e incluso constante
solicitar informacién concreta.
Twitter Twitter refleja las actividades [Con Twitter, se debe postear

al menos 2 veces a la semana
con actividades realizadas.

Planes de acogida para

docentes y familias.

Informar a la comunidad educativa de
los recursos y su uso. Credenciales de
educa a nuevos usuarios, sesion de
formacién los docentes

d en

septiembre y acceso a los enlaces en la

web del centro.

Grado de satisfaccion de la

comunidad educativa.
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3.1.4. Propuestas de innovacion y mejora.

PROPUESTA 1: MEJORA DE LOS RECURSOS DIGITALES DEL CENTRO FAVORECIENDO SU USO POR PARTE DE DOCENTES Y

ALUMNADO.
Medidas Responsables Estrategias Temporalizacién
Ampliar la dotaciéon de miniportatiles para su | Comisidn Tic Solicitar nuevo equipamiento Octubre
las aulas. Todo el curso
Mantenimiento
Uso del carro de miniportatiles
Fomentar el uso del aula de informatica, Coordinadores tic | Horarios de reserva de sala Todo el curso

edquipamiento en buenas condiciones,

Revisidn y actualizacion estado de equipos
regulando su uso. y quip

Completar la educacion presencial con alguna | Maestros Montaje de las aulas virtuales Todo el curso

online a través de teams. o
Uso de estas para su utilizacidn.

Dotar de miniportatiles o tablets como Comision Tic Solicitar equipamiento. Todo el curso
atencion a la diversidad. Maestras ALy PT | Buscar y descargar aplicaciones necesarias para
atender la diversidad.

16
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PROPUESTA 2: ACTUALIZAR LOS DOCUMENTOS OFICIALES Y PROGRAMACIONES PARA AJUSTARLOS A LA LOMLOE.

Medidas
Elaborar las programaciones y documentos Claustro
oficiales del centro atendiendoala Comisién
competencia digital de la LOMLOE TICED

Responsables

Estrategias
Elaborar las diferentes programaciones y trabajar de
forma vertical para ir avanzando en la adquisicion de
la competencia digital del alumnado a lo largo de la
escolarizacion.

Temporalizacion
Cursos 22-24

PROPUESTA 3_ MEJORAR Y OPTIMIZAR EL USO DE PANELES Y RECURSOS DIGITALES DEL CENTRO

Medidas

Formar al profesorado en el uso y posibilidades
de los paneles digitales.

Responsables

Coordinador Tic

Estrategias

Llevar a cabo sesiones de formacion para conocer el
manejo de los paneles.

Temporalizacién
Al inicio de cada

curso escolar

Conocer recursos tic como los

microscopios digitales, entre otros.

Coordinador TIC

Ensefiar el manejo de los diferentes recursos que el
centro dispone.

Compartir horarios de reserva de estos recursos,
asi como instrucciones basicas.

Al inicio del curso

escolar.

Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educacion
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PROPUESTA 4 _ MEJORAR LA COMPETENCIA DIGITAL DEL PROFESORADO

Medidas Responsables Estrategias Temporalizacion
Impartir sesiones formativas basicas sobre el | Coordinador TIC Sesiones para informar de qué herramientas tiene Inicio de curso.
uso de las Tic en el centro al inicio de curso. el centro y cdmo se usan.
Fomento de la participacion en actividades Coordinador TIC | Comunicar todos los cursos que el CFIE ofrece Todo el curso.
formativas de contenido Tic.
Coordinador Elaborar un plan de formacién en centro que de
formacion, ED respuestas a las necesidades detectadas.

Animar en la solicitud de programas innova,
europeos relacionados con las Tic.

Llevar a cabo formacién para el profesorado Coordinador TIC, | Utilizar herramientas tecnoldgicas como kit de audioy | A lo largo del primer
que consista en el aprendizaje del uso de . video, drones, impresoras 3D, kits de robdtica, material| trimestre del curso.
herramientas y/o app, que vayan a ser Utiles Coordinador de realidad virtual, microscopios digitales, etc...

para llevar a cabo el proceso de ensefianza al | formacion, . .

alumnado D Utilizar app como canva, genialy, idocceo, etc...

18
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Medidas Responsables Estrategias Temporalizacion
Reformulacién del PIE ED Organizar el aula del PIE con todo lo necesario para Todo el curso.
Comisién TIC !Ievar a cabo I'as aFt|V|dades y robética, proyectos Cjontlnmdad en el
innova, experiencias, etc. tiempo
Uso de la Radio escolar como herramienta ED Emplear la radio como instrumento que genera | Todo el curso escolar
educativa. Comisién radio, diferentes situaciones de aprendizaje y ayuda en el
Comisidn Tic desarrollo de multiples competencias clave del
alumnado.

PROPUESTA 6_ PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL EN EL AMBITO EDUCATIVO

Medi Responsables Estrategias Temporalizacion
PN P
Ensefiar los riesgos de la red y los pasos a Coordinador TIC Llevar a cabo sesiones con la comunidad educativa| Todos los cursos.
seguir para navegar seguro. D dentrodel Plan director, Charlas de la policia y sesiones

de la D.P. de Educacidon para formar en seguridad.
Compartir en la pagina web enlaces para aprender a
navegar en entornos seguros y claves para la

prevencion de acoso y malas practicas.

1 commno  mnsreo E1% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en: Mejorar la integracién del
plan TIC en las programaciones didacticas.

De forma que reflejen

MEDIDA

Las CCP analizaran el PLAN
TIC y determinaran qué
aspectos de las
programaciones didacticas
deben

mejor los objetivos descritos en el plan.

Estrategia de

desarrollo

Generaran
criterios de
evaluacion de las

programaciones y
de confecciéon de

Temporalizacidn.

Hasta junio 2024

ser adecuados. estas.
Elaboraciéon de memorias Incluiran la Al finalizar cada curso escolar.
didacticas. propuesta de

modificaciones a

realizar.
Elaboracion de Conforme a las Cada curso escolar. G
programaciones indicaciones

didacticas.

establecidas.

3.3. Desarrollo profesional.

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en: Plan de formacion de la
competencia digital docente.

Confeccionar un nuevo plan de formacion acorde a los objetivos de este plan TIC.

Revisarlo anualmente.

MEDIDA
Autoevaluacion del
profesorado en
todos los aspectos,
en particular en el de
la competencia
digital.

Estrategia de desarrollo
Encuesta anual SELFIE (en el primer
trimestre del curso)

De las encuestas el equipo TIC elaborara
un informe en junio a la direccion del
colegio con las dreas de mejora
detectadas, de cara a la confeccion del
plan de formacion anual.

https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/

Temporalizacion.

Al finalizar cada
curso escolar.

Plan personal de
desarrollo de
Competencias

Confeccionar anualmente un plan
individual de desarrollo de
Competencias Profesionales

Cada curso escolar.

S
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Profesionales

Docentes, con atencién también a la

formacion TIC.

docentes. CDD
Actualizacion anual Inclusiéon en la PGA Cada curso escolar.
del plan de

Reforzar el plan de
acogida, en materia

Revisién de este aspecto y confeccion
de un protocolo.

ler trimestre de
cada curso.

de competencia
digital docente.

3.4. Procesos de evaluacion.

e Procesos de educativos:

Indicador Herramienta

a) Criterios, estrategia e instrumentos para la
evaluacion de la competencia digital:
secuenciacion, estandares e indicadores.

-Segun informacién obtenida por los tutores, en
funcion de lo establecido sobre criterios de centro
sobre la competencia digital.

b) Criterios y estrategias para la evaluacion en
entornos  digitales  presenciales y no
presenciales.

-TEAMS

-Forms Microsoft 365

c) Valoracion de los modelos y metodologia de|
integracion digital en los procesos de
ensefanza.

-Encuesta.

- Forms Microsoft 365

d) Criterios y estrategias para la evaluacion vy,
analisis de los aprendizajes con tecnologias
digitales.

-Encuesta.

- Forms Microsoft 365

® Procesos organizativos:

Indicador Herramienta

a) Valoracién vy diagnédstico de

digital del centro.

los

procesos organizativos de integracidn

-Encuesta de satisfaccion Comunidad
Educativa
-Encuesta de desempefio docente

b) Instrumentos y estrategias.

-Encuesta.
- Forms Microsoft 365

® Procesos tecnoldgicos:

GOBIERNO
DE ESPANA-
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Indicador \ Herramienta

a) Criterios y estrategias para la|-Reunion de la Comisién TIC segun
valoracién y diagndstico de la estructura | necesidades.

funcional de las tecnologias, redes y
servicios (organizativas, interaccién vy
educativos).

b) Instrumentos y estrategias para la | -Encuesta.
evaluacién coherencia del contexto | - Forms Microsoft 365
tecnolégico y el contexto educativo.

3.5. Contenidos y curriculos.

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en: Avanzar en la coordinacion
de los contenidos y competencia digital en el curriculo.

Evaluacién continua de los consensos establecidos en relacidn con los contenidos y
competencias a adquirir por los alumnos en los diferentes cursos.

MEDIDA Estrategia de Temporalizacion.
desarrollo
Aplicacién de los La CCP velara por Al comienzo de cada
consensos la inclusion en las curso.
establecidos en programaciones de
contenidos y objetivos y
competencias a actividades
adquirir por los relacionadas con los
alumnos en los criterios
diferentes cursos. consensuados.
Evaluacion y revisién Al menos dos veces a En eneroy al final de
de los consensos lo largo del curso la curso.
establecidos. CCpP
evaluara la aplicacién
del curriculo TIC
consensuado,
sugiriendo los cambios
necesarios.
E i e mme. Castina'y Leon « ponsenesueeracion, o [ fnncado por ta nién Europes
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3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social.

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en los siguientes aspectos:
Consolidar en el personal docente una “cultura del compartir” recursos y

materiales.

MEDIDA

Estrategia de
desarrollo

Temporalizacion.

Consolidacién del uso
de unidades
compartidas de
OneDrive, como
repositorio-intranet
docente.

Unidades
compartidas de cada
etapa.

Unidades
compartidas rubricas
y otros “recursos”

A lo largo del curso

Potenciar el conocimiento y acceso a portales institucionales (Junta de Castilla y Leon)
y repositorios institucionales.

MEDIDA

Estrategia de
desarrollo

Temporalizacion.

Comunicar al menos
una vez al ano los
recursos
institucionales
disponibles.

Desde el equipo
directivo y la comisién
TIC se informara al
profesorado.

A comienzo de cada
curso escolar.

Comunicar de forma
inmediata cualquier
mejora conocida en
dichos recursos

Desde responsable
TIC por los medios
habituales.

Alo largo de la duracién
del plan.

Seguir avanzando en la gestion hacia la supresion de las comunicaciones y
documentacion en “formato papel”.

En consonancia con nuestro plan estratégico, avanzamos hacia un centro mas
respetuoso con la naturaleza y sostenible.

MEDIDA

Avanzar en el objetivo
de que el nuestro sea
un “Colegio sin papel”
(boletines,
comunicaciones, etc...)

Estrategia de
desarrollo
Evaluar las decisiones
puestas en marcha.

Avanzar nuevas
propuestas
encaminadas al

Temporalizacion.

A lo largo del curso
escolar.

GOBIERNO
DE ESPANA-
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iniciado en anos
anteriores.

objetivo.
Responsable: CCP.

MEDIDA

Estrategia de

desarrollo

Consolidar la presencia del centro en redes sociales e internet.

Temporalizacion.

Conocimiento por
parte de la comunidad
educativa de la web,
Twitter, Facebook,
Instagram, LinkedIny
Youtube.

Revisar nuestra
presencia en estas
redes.

Estar atentos a la
aparicién de nuevas
redes y espacios
digitales donde sea
interesante
participar.

Crear rutinas de
publicacidn
periddicas en todas
ellas.

A lo largo del curso
escolar.

Divulgar la existencia y
facilitar el acceso de
las familias y alumnos
al portal educativo de

En el caso de familias,
aprovechar las
reuniones de

inicio de curso.

A comienzo de cada
curso escolar.

la JCyL. Para los alumnos, las

tutorias iniciales.

3.7. Infraestructura.

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en los siguientes aspectos: Plan
de Mantenimiento y renovacion de equipos e infraestructuras TIC.

Mantener el hardware actualizado y funcional para el proceso educativo y de
gestion.

MEDIDA Estrategia de Temporalizacion.
desarrollo
El responsable TICy
la secretaria del
Centro, mantendran
actualizado el
inventario completo
de los equipos

existentes.

Alo largo del cursoy en
funcidn de las
necesidades.

Mantener el inventario
actualizado con los
recursos e
infraestructuras TIC.

Junta de Plan de Recuperacioén,
Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia
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Plan de Mantenimiento y renovaciéon de Software.

Mantener el software actualizado y funcional para el proceso educativo y de
gestion.

MEDIDA Estrategia de Temporalizacion.
desarrollo
Unificar S.0.y Con la realizacién del Alo largo del curso y
versiones de inventario se segun las necesidades.
programas en todos detallaran también los
los dispositivos de softwares instalados y
uso comun. se procedera a la

actualizacion por parte
de los responsables de
mantenimiento.

Analizar necesidades Las CCP recogeran las Alo largo del cursoy
de software demandas del segun las necesidades.
especifico profesorado.

manifestada por los El equipo TIC elaborara

docentes y analizar la un informe y el equipo

posible compra de directivo, en

licencias colegiales. cooperacion con

administracion decidira
o no la adquisicién.

Estudio y definicién de posibles nuevos espacios tecnolégicos.

Avanzar en la dotacion de medios para la innovacién educativa apoyada en TIC.

MEDIDA Estrategia de Temporalizacion.
desarrollo
Potenciar la Radio Buscar nuevas A lo largo del proyecto.
Escolar. estrategias de

motivacion para
trabajar en la radio
escolar.

Protocolo de optimizacion, reaprovechamiento, reciclaje y reposicion de los
recursos informaticos que sea respetuoso con el medio ambiente.

MEDIDA Estrategia de Temporalizacion.
desarrollo
Actualizar el protocolo Analizar el estado de A comienzo de cursoy
de nuestro segun las necesidades.
equipamiento v
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y

optimizacién, actuar en
reaprovechamiento, consecuencia al
reciclaje y reposicién de protocolo de
los recursos actuacioén.

informaticos que sea
respetuoso con el
medio ambiente.

3.8. Seguridad y confianza digital.

Este plan pretende impulsar la alfabetizacién digital de todos los miembros de la
comunidad educativa, informando, formando y reflexionando sobre el uso seguro,
critico y responsable de las TIC entre todos los miembros de la comunidad educativa,
haciendo hincapié en el alumnado. También se pretende concienciar a los menores
sobre los comportamientos inadecuados o situaciones no deseadas con las que se
pueden encontrar.

3.8.1. Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos.
Estrategias y responsabilidades.

- En el momento actual la red de centro estd muy bien organizada, es segura y
rapida ya que estamos dentro del programa ESCUELAS CONECTADAS y se han
terminado todas las acciones para su acondicionamiento.

- Todo el centro dispone de conexién por cable y de conexién WIFI. Para
conectarse a la red WIFI es necesario validarse de forma segura con una cuenta
educa.

- Los ordenadores del ED estan protegidos por contrasefia, que solo el equipo
conoce.

- Las contrasefias de las aplicaciones que utiliza el centro tanto a nivel de gestion
como de cardcter pedagogico se recogen dentro de un documento-repositorio
de datos y contrasefas, de cardcter confidencial y que estd almacenado en el
ordenador de secretaria. La inclusion y/o modificacién de datos del presente
repositorio de contrasefias solo lo puede realizar el equipo directivo.

- Con respecto a los ordenadores de aula y de uso comun se recomienda no
guardar ninguna contrasefia y al finalizar el curso es necesario el borrado de
historiales, cookies y contrasefas tal y como se recomienda en este plan.

- Al utilizar cualquier ordenador del centro se recomienda cerrar sesion de las
aplicaciones en curso y cierre del navegador utilizado.

- La instalacion de software en los equipos estara limitada por las licencias
adquiridas por la Administracién Educativa para los equipos que nos proporcione
al centro.
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- Las decisiones sobre la instalacion de software o aplicaciones deben ser tomadas
por el centro ya que la responsabilidad recaera sobre el Equipo Directivo. El
responsable de medios informaticos informara a la Directora del centro del
software que se quiera instalar.

3.8.2 Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

- Los datos de administracidn de centro se almacenan en el ordenador de
secretaria. De forma mensual, se realizara copia seguridad en el ordenador
de direccion y en un dispositivo de almacenaje externo.

- No se puede guardar documentacion que no esté relacionada con
situaciones académicas y de ensefianza. Se ha de evitar guardar archivos
gue contengan informacion sensible del alumnado. Los archivos
profesionales que se guarden evitaran informacion personal y respetardn
las pautas de confidencialidad y proteccidn de datos de la comunidad
educativa.

- El profesorado responsable de la tutoria tendra actualizado el antivirus y
antimalware.

- Los equipos seran reutilizados durante su vida util en la ubicacion que sea
designada por el equipo directivo. Aquellos dispositivos y materiales
consumibles inutilizables seran custodiados para su tratamiento, por parte
de empresas especializadas, hasta la finalizacién del curso escolar.

- Los blogs, redes sociales, aulas virtuales, y cualquier otro sitio web que surja
con finalidad de divulgar o compartir documentos de la actividad educativa
del centro y requieran contrasefias de usuario, sera puesto en conocimiento
de la Directora del Centro.

- Todas las operaciones que se realicen en el mantenimiento de los equipos
seran registradas y serdn puestas en conocimiento del equipo directivo.

- Lainstalacion y mantenimiento de los programas de gestion oficiales
(Escuela, GECE 2000, Colegios, etc.) se realizaran desde el SIGIE de la
Direccion Provincial de Educacién de Valladolid y desde el CAU.

- Se prestara especial atencion al nivel de seguridad y de acceso de los
miembros de la comunidad educativa a los dispositivos digitales y a las
redes del centro.

- Alfinalizar el curso escolar el tutor debera limpiar de archivos el ordenador
asignado y guardarlo junto a todo el cableado de su aula en un lugar bajo
llave (sala custodia de ordenadores).
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Competencia Digtel de Centros

ACTUACIONES RELACIONADAS CON LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS.

Al inicio de cada curso las familias deberan presentar en el centro un documento

facilitado por el centro en el que autoricen o no el uso de datos de sus hijos (imagenes
y voz) en diferentes canales del centro (pagina web, Twitter, radio escolar, OneDrive,
blogs de aula, ...) Al finalizar cada curso se eliminaran las imagenes de ese curso.

3.8.3 Actuaciones de formacion y concienciacion.

Las diferentes actuaciones llevadas a cabo para promocionar y difundir el buen uso de
las TIC en la educacién como cursos, talleres, encuentros y jornadas han dado como
resultado la elaboracion de diferentes materiales tratando diversos temas:

e Privacidad de los datos. Proteccidn frente a virus, gusanos, troyanos, etc.
e Contraseias seguras

e Como utilizar el correo y la mensajeria instantanea.

* Redes sociales y problemas derivado de un uso inadecuado

* Proteccion de menores

* Fraudes

¢ Huella digital

* Navegacioén segura

e Utilizacion de los moviles

El uso de la red nos garantiza el acceso casi ilimitado a todo tipo de informacion y
debemos hacer una buena gestion, tanto de la que facilitamos como de aquella a la que
tenemos acceso. Por ello, necesitamos difundir y educar a los alumnos sobre los peligros
derivados del uso de la Web para poder tomar las precauciones necesarias y navegar de
forma segura.

- Educar y formar en seguridad en la red y entornos seguros. Se da mucha
importancia la seguridad y lo que se puede y no hacer en entornos digitales. Se lleva a
cabo el Plan Director, charlas con la Policia y sesiones formativas de la D.P de educacién
sobre estos temas.

- En las reuniones generales, los tutores abordan la necesidad de conocer los pasos
y claves para navegar de forma segura por la red, identificar el ciberacoso y conocer los
riesgos de internet.
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- El cuidado de los equipos de aula o del aula de informatica estara controlado por
el profesorado que imparta la clase y cualquier anomalia observada en el material se
comunicara al responsable TIC.

3.8.4. Propuestas de innovacion y mejora

Con respecto a este apartado, nos vamos a centrar en los siguientes aspectos:
Formacién en seguridad y uso correcto de las TIC.

Formacién permanente en materia de seguridad a todos los miembros de la
comunidad educativa.

MEDIDA \ Estrategia de desarrollo Temporalizacién.
Formacion al Inclusion en los planes de Anualmente, en
profesorado formacion del profesorado funcién de las fechas

de contenidos que pongan en establecidas por el
evidencia la importancia de CFIE Valladolid.

mantener a salvo los datos.
En condiciones normales,
haremos al menos una sesién
de formacién anual sobre
proteccion de datos (nube,
contrasefias seguras,
precaucion de cerrar las
sesiones de usuario...)
Responsable: coordinador TIC

Formacion para Generar actividades de Anualmente (Incluir en
familias. formacién para familias en el la PGA anual y revisar
uso correcto de las TIC en la memoria)

(Riesgos del uso abusivo de
ordenadores, Plan de
seguridad y confianza digital
en el ambito
educativo...programas de
gestidn parental).
Responsable, equipo TIC.

Alumnos: incluir Ademas de sesiones Alo largo de cada
en el PAT ordinarias de tutoria, se curso escolar.
sesiones que programaran talleres y

pongan en charlas por parte de expertos

evidencia la en la materia aprovechando

seguridad de a través del Plan Director, o

nuestros datos, de cooperaciones con otras

instituciones.
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el uso seguro de

Internet.

Celebracién del Se celebra el martes de la Anualmente en
Safer Internet segunda semana del mes de febrero.

Day, (Dia de febrero. Responsables CCP

Internet Seguro)
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4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagnéstico.
Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan.

El seguimiento y evaluacién de plan esta vinculada al trabajo de cuatro equipos
colegiales:

® EquipoTIC

e Comisiéon de Coordinaciéon Pedagodgica.
e Equipo Directivo.

e Claustro.

El principal responsable es el equipo TIC pues segun sus funciones le corresponde
“Disefiar, seguir, evaluar y actualizar el Plan TIC del Centro”.

El resto de los equipos colaboran segun lo expresado en diferentes apartados de
este plan. Conforme a lo descrito anteriormente el plan se revisara dos veces al
afio por el equipo TIC, que elaborara un informe para la memoria final y propondra
los cambios que considere oportunos. En este informe, también se recogeran las
sugerencias del Claustro y Equipo Directivo.

Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan: Instrumentos de
diagndstico estandarizados a utilizar.

Sistemas de acreditaciéon y diagnodstico:

Nuestro sistema de acreditacion externa es la evaluacién por parte de los técnicos
de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn en el marco del
programa CODICE TIC.

4.2. Evaluacion del Plan.

Para evaluar la eficacia del plan utilizaremos la herramienta de evaluacién para
la certificacion en la aplicacion de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion de la Junta de Castilla y Ledn.

Ademas, también utilizaremos el siguiente cuestionario compartido en
FORMS:
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Indicador: 4.Excelente
3.Satisfactorio

2.Mejorable
1.Insuficiente

Mejorar la integracion del plan TIC en las programaciones
didacticas.

Creacion de un repositorio compartido de rubricas para
evaluar la competencia TIC de los alumnos.

Las programaciones didacticas incluyen criterios de
evaluacién de las competencias TIC de los alumnos.
Existencia de un repositorio compartido de rubricas para
evaluar mediante herramientas TIC.

Las programaciones diddcticas incluyen criterios de
evaluacién de las competencias TIC de los alumnos.
Mejora de los documentos de centro, en relacién con la
integracion TIC.

Encuesta anual SELFIE, e informe a la direccién del colegio
con areas de mejora detectadas.

Plan anual de formacién docente ajustado a las necesidades
del Centro.

Plan de acogida TIC de nuevos maestros del Centro.
Existencia y uso de unidades One Drive y equipos TEAMS
compartidos

Potenciar el conocimiento y acceso a portales institucionales
(Junta de Castilla y Ledn) y repositorios institucionales.
Presencia del centro en redes sociales e internet.
Existencia de inventario actualizado.

Informe anual de necesidades de software.

Formacidn en seguridad y uso correcto de las TIC.

Para la evaluacién del Plan TIC por la comunidad educativa utilizaremos las siguientes
estrategias:

e Preguntas en encuestas de satisfaccion de calidad anuales (alumnos, familias,
personal del centro).

¢ Informe del registro sobre incidencias cursadas/subsanadas al CAU/JCYLy a la
empresa de mantenimiento contratada.

e Observaciones registradas en las memorias anuales.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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Podemos decir sin duda, que el Plan TIC supone un impulso en todos los aspectos
curriculares, de equipamiento, de formacion, de comunicacidén y gestion con
herramientas TIC, y que nos permite avanzar en el proceso de mejora continua
del centro.

El punto de partida para la aplicacion y desarrollo del plan TIC es medio/alto, en
primer lugar, en todo lo relacionado con las infraestructuras:

e Desde un punto de vista de infraestructuras el colegio estd muy bien
equipado.

e Desde el punto de vista del software, contamos con las herramientas de
Microsoft 365 para toda la comunidad educativa.

También en los aspectos educativos:

e Laimplantacién del aula virtual TEAMS llega al 100% de las aulas, de los
alumnos y del profesorado, con un uso mas que aceptable.

Los puntos clave del plan son:

- el mantenimiento actualizado de la dotacién de las infraestructuras,

- el incremento del uso de dispositivos en los cursos superiores de
primaria,

- la siempre necesaria formacion del profesorado, tanto en aspectos
didacticos, puramente tecnoldgicos y en la cultura de compartir recursos
y uso de repositorios comunes.

- todo lo relativo a la seguridad digital, aspecto este, que consideramos
fundamental.

En definitiva, este plan contribuye como Centro, como profesionales y a nuestros
alumnos, a ser mas competentes en un mundo digital cambiante usando los
medios que, en la mayoria de las ocasiones, ya tenemos a nuestro alcance.
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5. PROTOCOLOS Y PLANES DE ACTUACION
Ademas de lo establecido, recogemos los siguientes documentos de
aplicacién practica en el dia a dia del centro:
Plan de acogida TIC del profesorado.
Itinerario TIC establecido para las Programaciones Didacticas.
Protocolo utilizacién de la herramienta TEAMS.
Protocolo comunicacion Centro-profesorado.
Protocolo utilizacion de dispositivos propios del alumnado en el Centro.
Protocolo préstamo dispositivos del Centro al alumnado.
Repositorio compartido de recursos del profesorado.
Protocolo de uso del aula de informatica y del carro TIC
Protocolo publicacién en RRSS
. Plan obtencion/renovacion recursos TIC
. Protocolo reciclado/retirada de material y dispositivos obsoletos.
. Protocolo seguridad: custodia de contrasefas, datos profesores, alumnos,
familias, etc.
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1. Plan de acogida TIC del nuevo profesorado del CEIP Puente de Simancas
JUSTIFICACION

La escuela como un lugar privilegiado para instaurar habilidades de interacciéon social
debe sentar las bases de un buen clima de convivencia. La incorporacion a un centro
educativo del profesorado nuevo implica un proceso de adaptacion, en el que se deben
asimilar normas, pautas de actuacion y bases fundamentales que regiran el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

Si desde el primer dia se establecen relaciones positivas, ese efecto de primacia
favorecerd el desarrollo de actitudes de respeto, de confianza y de participacion.
Nuestro Plan de acogida es un proyecto integral, ya que intenta transmitir a toda la
Comunidad educativa un sentimiento de aceptacién y de confianza mutuo.
Pretendemos, a través de un conjunto de actuaciones sistematizadas, ofrecer al
profesorado recién llegado, una atencidn especial y se propicie la integracidon a este
nuevo ambito de una forma calida y natural.

DESTINATARIOS

Todos los maestros/as que se incorporen al centro cada curso, ya sea con destino
definitivo, interino o compartido.

OBIJETIVOS

Facilitar la acogida e integracién social y educativa del profesorado al CEIP Puente de
Simancas.

Impulsar la rapida y efectiva integracién al centro y las metodologias activas del mismo.

Promover el acceso y alineacidon del nuevo profesorado a las lineas estratégicas del
Proyecto Educativo de Centro articulando medidas que hagan efectiva la integracién.

Determinar el nivel de competencia digital docente para adaptar el Plan de Formacién
del Profesorado nuevo.
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ACTUACIONES

ACTUACION/ACTIVIDAD OBIJETIVO
1.Entrevista con el Equipo Directivo del -Explicar las lineas estratégicas del PEC
Centro -Facilitar la acogida e integracion.

-Facilitar una persona de contacto directo
para agilizar integracion

2.Visita al Centro y explicacion del
funcionamiento general de la Comunidad
-Programar reuniones y consultas puntuales

Educativa .
diarias.

3.Presentacion del Coordinador TIC -Incorporarse al Plan de Formacion del
Profesorado del curso

4. Plan de Formacion del Profesorado

TEMPORALIZACION

MES ACCI()N/ACTIVIDAD RESPONSABLE

Septiembre Reunidn de acogida E. Directivo
Presentaciéon Coordinador/a TIC E. Directivo

Octubre Familiarizacién con el Entorno Digital JCyL | Comision TIC
Plan de Formacién del Profesorado CFIE Valladolid

Diciembre Reunién de Seguimiento Profesorado E. Directivo
Nuevo

Abril Fin Plan de Formacidn del Profesorado. CFIE Valladolid

Junio Reunién de Seguimiento Profesorado E. Directivo
Nuevo
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EVALUACION

INDICADOR HERRAMIENTA TEMPORALIZACION
Informacién del Plan de Acogida ACTA de Reunién Septiembre
Seguimiento del Profesorado Nuevo Formulario Diciembre

Plan de Formacién del Profesorado Encuesta CFIE Abril

Reunidn de seguimiento. Acta de reunién Junio
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2. ltinerario TIC establecido para las Programaciones Didacticas.

ETAPA: CONTENIDOS A TRABAJAR:

Infantil

Manejo del ratdon y de sus botones

Conocimiento de los elementos basicos del ordenador y
de PDI/Monitor Interactivo/Tablet

Cuidado y respeto por el material informatico. Iniciacion
a la realidad aumentada

Juegos educativos.

Conocimientos de robdtica basica.

1.2 Primaria

Conocimiento y uso del teclado.

Mecanismos basicos: encendido y apagado.
Tecnologia como recurso ludico para aprender.
Iniciacidn a la lectoescritura y a las habilidades légico-
matematicas.

Paginas web educativas

2.2 Primaria

Buscador y navegacién segura: KIDDLE

Creacién de dibujos.

Resolucién de operaciones basicas y otros problemas.
TIC como ayuda para el desarrollo y adquisicién de la
lectoescritura

3.2 Primaria

Acceso e investigacion DEL Area privada educa.jcyl
Uso de correo electrénico corporativo educa.jcyl.es
TEAMS

Primeros pasos en editor de texto: Word Office 365
Primer contacto con OneDrive.

Busqueda de imagenes libres (derechos de autor)
Guardar, copiar y pegar imagenes. Conocimiento y uso
de diferentes navegadores.

4.2 Primaria

Uso seguro de Internet.

Practica de mecanografia

Buscador de Google.

Uso de TEAMS

Webs y blogs educativos como medio de
refuerzo/ampliacion de contenidos.

Primeras presentaciones Power Point Office 365
Uso de las TIC como medio de investigacion

5.2 Primaria

Iniciacion a otras herramientas de Office 365

Uso avanzado de Documentos y Presentaciones

Uso colaborativo de herramientas One Drive
Iniciacién a herramientas TIC de creacién de textos y
otros recursos digitales (Canva Genially.)

Creacién y lectura de cédigos QR

6.2 Primaria

Edicidn sencilla de videos.
Creacion de podcast.
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- Uso de otras herramientas TIC de creacién de textos y
otros recursos digitales: mapas mentales, etc.

- Bancos de recursos libres de derechos de autor.

- Conocimiento de métodos abreviados de teclado
(comandos)

3. Protocolo utilizacion de la herramienta TEAMS.
A la hora de utilizar la herramienta TEAMS por parte del profesorado del Centro,
vamos a seguir unas minimas pautas, para que la organizacién de los equipos sea
homogénea a nivel de centro.

= Antes de crear un equipo, pensar en el proyecto o los elementos de trabajo
y en quiénes del Centro pueden ayudar a llevarlo a cabo en colaboracion. Una
vez decididos, afiade estas personas o grupos a un equipo para empezar a
colaborar. Debido a que las situaciones pueden cambiar a lo largo del curso,
puede ser Util designar varios propietarios para cada equipo, por ejemplo:
tutor+maestros especialistas.

= Agregar equipos gradualmente, a medida que los alumnos se familiaricen con
Su uso, ya se pueden afiadir mas grupos.

= Usar el Canal general. Por defecto, el Canal general se crea cuando crea el
equipo. Su uso mas practico serd utilizarlo como canal de comunicacién
genérico, dejando los aspectos mas concretos para los canales especificos.

= Crear canales dentro de un mismo grupo. Una vez que haya creado el equipo,
es una buena idea empezar a pensar en los diferentes tipos de
conversaciones que necesita admitir. Es decir, grupo de 52 de Primaria y
dentro del grupo, canal de lengua, canal de matematicas, canal de inglés, etc.
Usar nombres descriptivos de los canales, para que los componentes sepan
donde tienen que ir o encontrar cada conversacion.

= Nombre de los grupos. En los grupos, se pondra el nombre del curso y grupo,
nombre del Centro, ej: 62Primaria_Puente de Simancas.

= |nformar a la comunidad educativa, que el uso incorrecto de la herramienta
TEAMS, esta recogido en el RRI del Centro.

4. Protocolo comunicacidon Centro-profesorado.
= Todas las comunicaciones oficiales entre Centro y profesorado, ademas de
los érganos del Centro, se realizaran mediante email o TEAMS, utilizando la
cuenta de correo corporativo del portal educa.jcyl.
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5. Protocolo utilizacion de dispositivos propios del alumnado en el Centro.

Los alumnos, tal y como establece el RRI, no tienen permitido llevar sus
dispositivos al Centro, moviles, tablets, etc. no obstante, podran/tendran que
llevarlos al Centro, siempre y cuando el/la maestra, lo considere necesario para
llevar a cabo cualquier tarea educativa, y el Centro no pueda proporcionar un
dispositivo con las caracteristicas necesaria a cada alumno. Informar a la
comunidad educativa, que el uso incorrecto de los dispositivos, esta recogido en
el RRI del Centro.

6. Protocolo préstamo dispositivos del Centro al alumnado.
El Centro, dispone de equipos, ordenadores portatiles y ordenadores portatiles
convertibles, para poner a disposicion del alumnado que no tenga y cuyo uso
sean necesario para llevar a cabo el proceso de ensefianza-aprendizaje.
El protocolo de préstamos sera el siguiente:

o Comunicacién de la familia a la tutora, maestra o E. directivo de Ia
carencia del dispositivo.

o El ED o la tutora entregardn a la familia la hoja de préstamo que
devolveran firmada con sus datos y en la que se comprometen a hacer
un uso responsable del dispositivo.

o El equipo o dispositivo prestado sera devuelto en la ultima semana de
curso escolar, antes de que terminen las actividades lectivas, y se
entregard sin aplicaciones, programas o cualquier tipo de informacion
personal en el equipo. Si la familia no tuviera conocimientos para realizar
estas tareas, se comunicara al ED o coordinador TIC, para que procedan
a resetear el equipo.

o Seinformaratambién, que el uso incorrecto del dispositivo, estd recogido
en el RRI del Centro.

7. Repositorio compartido de recursos del profesorado.

A lo largo de cada curso escolar, todos aquellos recursos, ya sean elaborados u
obtenidos por el profesorado del Centro, seran compartidos en grupo creado en
TEAMS para dicho propdsito con el nombre de “Materiales para compartir” una
vez finalice el curso, todos los materiales estaran disponibles en una carpeta
compartida para todo el profesorado del Centro, que llevara el nombre que
identifique al Centro y el curso, ej: “Puente de Simancas_Materiales para
compartir_2022-23"
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8. Protocolo de uso del aula de informatica.
El aula de informatica se utilizara de acuerdo al siguiente protocolo:

= Al comienzo del curso escolar se informa al Claustro de la
colocacién de un horario de uso en la puerta del aula de
informatica, en la que los tutores y profesores especialistas
anotaran la hora semanal que van a utilizar el aula.

= El dia de utilizacién cada tutor tendrd que dejar constancia de si
ha utilizado el aula o no, de cara a llevar un registro de su
utilizacion.

9. Protocolo publicacion en RRSS.

Los Medios y Redes Sociales del CEIP Puente de Simancas, tienen como objetivo
el divulgar contenidos, asi como una muestra del trabajo realizado en las aulas.
Siempre se va a respetar la proteccion de datos de todos los miembros de la
Comunidad Educativa de acuerdo a documento publicado por la Agencia
Espariola de Proteccion de Datos: https:.//www.aepd.es/es/documento/quia-
centros-educativos.pdf

Al comienzo de curso, las familias autorizardn mediante el documento
“CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE
ALUMNOS EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA”, explicando que el colegio
publicarad contenidos multimedia (videos y fotos) de sus alumnos en su pagina
web y canales oficiales en internet, incluyendo redes sociales, y especificando
cuales. Asi los padres firmaran/actualizaran el consentimiento cada curso
escolar, no obstante, las familias pueden rectificar esta autorizacién en cualquier
momento del curso escolar, solicitdandolo en secretaria.

Los canales del Centro son los siguientes:

Web: http://ceippuentedesimancas.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Twitter: https://twitter.com/ceipsimancas?ref src=twsrc%5Etfw

Instagram: CEIP PUENTE DE SIMANCAS (@ceip puentedesimancas) ® Fotos y
videos de Instagram

Onda Puente: https://ondapuente.blogspot.com/

10. Plan obtencién/renovacion recursos TIC
Debido a la limitada asignacién presupuestaria de la que disponemos, nos resulta
inviable disponer de fondos para adquisicidn o renovacidon del material
informatico, por lo tanto, dependemos de la dotacién de material por parte de
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la direccién Provincial de Valladolid, siguiendo el protocolo que para ello tienen
establecido:
* Incluir en la aplicacion Stilus, apartado de necesidades de los
Centros, el material que necesitamos.

11. Protocolo reciclado/retirada de material y dispositivos obsoletos.

Una vez se compruebe que algun tipo de material informatico o dispositivo esta
inservible, se informara al personal de mantenimiento o a la persona encargada
de la Coordinacion TIC. En caso de ordenadores, antes de proceder a su reciclado,
se formateara el disco duro, si es posible, de no ser posible, se extraera del
ordenador para su almacenamiento en el Centro. Estos restos se almacenaran
para posteriormente cuando el volumen sea el adecuado se procederd a su
reciclado a través de una empresa autorizada.

12. Protocolo seguridad: custodia de contrasenas, datos profesores, alumnos,
familias, etc.
Todas las contrasefias de uso del Portal educa.jcyl, tanto de alumnos, como de
familias y personal del Centro deben ser custodiadas por los usuarios.
Las contrasefias de acceso a los programas de gestion del Centro, Colegios, Portal
educa.jcyl, GECE... seran custodiadas por el Equipo Directivo, y serd su
responsabilidad trasladarlas al ED nuevo en su caso.
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